REGLAMENTO DE LOS PROCESOS EDITORIAL Y DE
DISTRIBUCION DE LAS PUBLICACIONES DE LA FACULTAD
DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA DE LA UNAM

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo El presente reglamento tiene por objeto regular las politicas

1.- editoriales de la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia,
las disposiciones a las que se sujetara en materia de procesos
editorial y de distribucidén de sus publicaciones, asi como definir
las atribuciones que le corresponden a su Comité Editorial, de
conformidad con lo descrito en las disposiciones juridico-
administrativas vigentes en los Estados Unidos Mexicanos, la
Ley Organica de la UNAM, el Estatuto General de la UNAM, las
Disposiciones generales a las que se sujetaran los procesos
editorial y de distribucion de las publicaciones de la UNAM, el
Acuerdo por el que se creo el Consejo Editorial de la UNAM, asi
como la normatividad universitaria en general.

Articulo En los términos de los articulos 2 fraccion 1ll, 4 y 59 de la Ley

2.- Federal del Derecho de Autor, la titularidad de los derechos
patrimoniales autorales de todas las publicaciones que se
elaboren con auspicio de la UNAM con la participacion o
colaboracion especial y remunerada de una o varias personas
fisicas, corresponden a dicha institucion, formando parte de su
patrimonio. De conformidad con los articulos 10 y 15 de la Ley
Organica de la UNAM, compete al Patronato Universitario, a
través de la Direccion General de Patrimonio, la administracion
de los mencionados derechos.

Articulo El Consejo Editorial de la UNAM tendra las atribuciones que le
3.- confiere el punto segundo del acuerdo que lo cred, publicado
en Gaceta-UNAM el 26 de mayo de 2003.
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CAPITULO 11
DE LAS ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Articulo
4.-

Articulo
5.-

Articulo
6.-

El titular de la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia
esta facultado para suscribir convenios y contratos en materia
editorial y autoral en virtud del punto décimo del Acuerdo que
delega y distribuye competencias para la suscripcion de
convenios, contratos y demas instrumentos consensuales en
que la Universidad sea parte publicado en Gaceta UNAM el 23
de enero de 2003.

En los términos del punto décimo primero del Acuerdo que
delega y distribuye competencias para la suscripcion de
convenios, contratos y demas instrumentos consensuales en
que la Universidad sea parte publicado en Gaceta UNAM el 23
de enero de 2003, las bases de colaboracion interinstitucional
gue celebre la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia
deberan contar con el visto bueno del titular de la Secretaria
General de la UNAM.

El titular de la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia
tendra las siguientes atribuciones:

a) Presidir el Comité Editorial.

b) Convocar, a través del Secretario Técnico del Comité, y
presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del
Comité Editorial, con voz y voto de calidad en caso de
empate.

c) Someter las obras a consideracion del Comité Editorial.

d) Ser la via de comunicacion del Comité Editorial con el
Consejo Editorial de la UNAM.

e) Presentar a las dependencias universitarias los proyectos
de colaboracion editorial que estime convenientes el
Comité Editorial.

f) Presentar a las editoriales e instituciones nacionales y
extranjeras los proyectos de coedicion que estime
convenientes el Comité Editorial.
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g) Autorizar el plan de distribucion de las publicaciones y los
organos de informacion de la Facultad de Medicina
Veterinaria y Zootecnia.

h) Rendir informe anual al Consejo Técnico, de las
publicaciones generadas.

CAPITULO 111
DEL COMITE EDITORIAL

Articulo
7.-

Articulo

8.-

Articulo
9.-

De conformidad con el articulo 22 de las Disposiciones
generales a las que se sujetaran los procesos editorial y de
distribucion de las publicaciones de la UNAM en la Facultad de
Medicina Veterinaria y Zootecnia se ha constituido un Comité
Editorial, integrado por 13 miembros, el cual dictamina sobre
la publicacion de los originales presentados a su
consideracion.

El Comité Editorial de la Facultad de Medicina Veterinaria y
Zootecnia es el o6rgano responsable de autorizar los
lineamientos editoriales de la dependencia.

El Comité Editorial tiene las siguientes atribuciones:

a) Establecer las politicas y prioridades para la publicacion de
los proyectos editoriales.

b) Establecer los lineamientos para la selecciéon de proyectos
editoriales, tomando en consideracion los objetivos de la
Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia, los factores
de naturaleza académica, el mercado editorial, las
necesidades de difusion y las disposiciones del Consejo
Editorial de la UNAM.

c) Autorizar la edicion de libros, catalogos y otras
publicaciones. Cuando lo considere necesario, podra
solicitar un dictamen técnico editorial que lo auxilie en las
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Articulo
10.-

decisiones al respecto.

d) Autorizar las coediciones con instituciones y editoriales
externas.

e) Autorizar las colaboraciones en materia editorial con
dependencias y entidades universitarias.

f) Autorizar las reimpresiones Yy reediciones de las
publicaciones que se encuentren agotadas o por agotarse.

g) Fijar el tiraje y las caracteristicas del material que se
empleara en cada obra, considerando el tipo de lector al
gue esta destinada.

h) Proponer o validar los precios de los materiales a
producirse.

1) Autorizar las nuevas colecciones y series.
j) Cancelar alguna coleccion o serie.

k) Autorizar la integracion de los comités editoriales de las
colecciones y publicaciones periddicas.

) Aprobar el contenido de las publicaciones periddicas.

m) Aprobar el contenido de la pagina electrénica, en lo que se
refiere a libros, manuales y publicaciones periodicas.

n) Definir el nimero de ejemplares de las obras impresas que
deberan enviarse a la biblioteca de la facultad.

0) Vigilar que se cumpla con el presente reglamento.

El Comité Editorial tendra las siguientes obligaciones:

a) De acuerdo con el articulo 24 de las Disposiciones
generales a las que se sujetaran los procesos editorial y de
distribucion de las publicaciones de la UNAM, el Comité
Editorial llevara el registro de su integracion y los cambios
de sus miembros y lo notificara al Consejo Editorial de la
UNAM y al Consejo Técnico de la Facultad, a través de su
Secretaria Técnica.

b) Proporcionar el programa anual de publicaciones al
Consejo Editorial de la UNAM y al Consejo Técnico de la
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FMVZ a través de su Secretaria Técnica.

¢) Proporcionar la informacién que le requiera el Consejo
Editorial de la UNAM.

d) Llevar un archivo de sus asuntos.

e) Informar a la Oficina del Abogado General del plagio de

una obra detectado durante el proceso de dictamen.
Notificar a la Direccion General de Asuntos Juridicos la
suspension o modificacion de una publicacion periddica,
exponiendo las razones para ello.

CAPITULO IV
DE LA INTEGRACION DEL COMITE EDITORIAL

Articulo El Comité Editorial estara compuesto por 13 miembros de la

11.- FMVZ: el Director, el Secretario General, el Secretario de
Comunicacion, el Secretario de Educacion Continua vy
Tecnologia, el Jefe de la Divisibn de Universidad Abierta, el
Secretario Administrativo, el Secretario de Planeacion, el
Director de la Revista Veterinaria México y un representante
por cada una de las cinco areas de la carrera: Morfofisiologia,
Ciencias Médicas Bésicas, Ciencias Médicas Aplicadas,
Zootecnia Basica y Produccion.

Articulo Los miembros del Comité Editorial que tengan cargo

12.- académico administrativo, duraran en su cargo lo que dure su
nombramiento  académico-administrativo. Los  demas
miembros durardn en el cargo dos afios con la posibilidad de
prorroga por un periodo de dos afios.

Articulo El titular de la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia

13.- sera el Presidente del Comité Editorial y podra, en caso de
ausencia, nombrar un sustituto.

Articulo El Presidente del Comité Editorial designara a su Secretario

14.- Técnico.

Articulo Cuando un miembro del Comité Editorial por causa de fuerza

15.- mayor tuviera que ser sustituido, el Presidente designara a su
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Articulo
16.-

Articulo
17.-

sustituto.

El Comité Editorial distribuird sus tareas en forma colectiva
entre sus miembros y el secretario de acta en cada sesion,
sera el Secretario Técnico.

Son atribuciones u obligaciones de los miembros del Comité
Editorial de la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia:

a) Asistir por lo menos al 80% de las reuniones ordinarias y
extraordinarias convocadas por el Presidente del Comité
Editorial, con voz y voto

b) Observar las politicas y lineamientos establecidos en el
presente Reglamento.

c) Proponer posibles candidatos para emitir opiniébn o
dictamen sobre las obras.

d) Revisar las obras sometidas a su dictamen de publicacion.

e) Realizar el cotejo de que las modificaciones sugeridas por
el revisor técnico y el revisor de estilo, hayan sido
acatadas por el autor/editor.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES DEL COMITE EDITORIAL

Articulo El Comité Editorial podra celebrar sesiones con caracter

18.- ordinario y extraordinario.

Articulo El Comité Editorial tendré sesiones ordinarias al menos cuatro

19.- veces al afno.

Articulo Las sesiones ordinarias se celebraran previo anuncio. La

20.- convocatoria tendra que hacerla llegar el Secretario Técnico
del Comité Editorial a los integrantes del mismo, al menos con
cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de celebracion.
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Articulo El Secretario Técnico del Comité Editorial tendra disponibles

21.- dos juegos de cada obra a considerar en cada sesion, que se
haran llegar al revisor técnico y después al revisor de estilo.

Articulo En sesion ordinaria se resolverd y evaluara sobre el estado de

22.- los procesos editorial y de distribucion de las publicaciones asi
como las medidas que en cada caso deban aplicarse.

Articulo Para efectos de que se lleven a cabo las sesiones, se deberan

23.- incluir en la convocatoria el orden del dia, hora, lugar y fecha
de la sesidn, lo cual no podrda cambiarse ni suspenderse sin
previo aviso.

Articulo Las sesiones ordinarias seran validas con la asistencia de un

24.- minimo de siete miembros, en caso contrario se cancelara y
se sefialara fecha y lugar para una segunda convocatoria, la
gue debera celebrarse dentro de un término de 72 horas y el
quérum se establecera con los miembros presentes.

Articulo Los puntos minimos que deberd contener el orden del dia

25.- seran:
I. Lista de asistencia y, en su caso, declaracion de quérum.
Il. Lectura del acta de la sesion anterior.
1. Asuntos generales.

Articulo Las reuniones extraordinarias seran convocadas en cualquier

26.- tiempo por el Presidente del Comité Editorial, para tratar ex
profeso asuntos especificos en razon de su urgencia e
importancia. En caso necesario, la citacion podra ser verbal,
pero siempre con anticipacion prudente a la sesion correlativa
y fijando los puntos a tratar.

Articulo Las sesiones extraordinarias seran validas con la presencia de

27 .- los miembros del Comité Editorial acreditados presentes en
fecha y hora fijados en Unica convocatoria.
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Articulo Los acuerdos y resoluciones que emita el Comité Editorial

28.- seran tomados por mayoria simple en votacién abierta. En
caso de empate, el Presidente del Comité Editorial tendra
derecho al voto de calidad.

Articulo De los aspectos que se traten en las sesiones y una vez que

29.- sean aprobados, se levantard& un acta debidamente
circunstanciada, la cual debera contener los acuerdos
tomados, avalados con la firma de los presentes en la
reunion. La formulacién del acta y las firmas de conformidad
son asuntos que deberan agotarse en los siguientes treinta
dias habiles a la fecha de celebracion.

Articulo El Presidente del Comité Editorial conducira el desarrollo de

30.- los trabajos, propiciando en todo momento el consenso en
sus actividades y determinaciones.

CAPITULO VI

DE LAS POLITICAS EDITORIALES

Articulo Los libros que publique la Facultad de Medicina Veterinaria y
31.- Zootecnia deberan de contar con la aprobacion de su Comité
Editorial.
Articulo Para la elaboracion del Programa Editorial Anual, se debera
32.- considerar que las obras que se publiquen se ajusten a una o
varias de las politicas y prioridades siguientes:
a) Libros de texto.
b) Que cubran alguno de los objetivos de la Facultad de
Medicina Veterinaria y Zootecnia.
¢) Que contribuyan a la difusion y extensién de la cultura a
nivel universitario o nacional.
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d) Que enriquezcan las colecciones de la Facultad de
Medicina Veterinaria y Zootecnia.

e) Que sean producto de una investigacion relevante en que
haya participado el personal de la Facultad de Medicina
Veterinaria y Zootecnia.

f) Que atiendan un area de conocimiento en la que haya
ausencia o escasez de bibliografia.

Articulo Se trata de reimpresion, la segunda o posterior impresion de
33.- una obra, aquello que implique correcciones de ortografia,
tipografia, actualizacion de bibliografia, biografias de los
autores, cambio de portada y mejora de fotos e ilustraciones.
Articulo Este Comité sera quien tenga la facultad de decidir si los
34.- cambios efectuados a una obra tienen suficientes meritos
académicos como para caer en la categoria de nueva edicion
o reedicion.
Articulo Una obra que se publique en formato impreso y electronico
35.- llevara diferente ISBN (Numero Internacional Normalizado
para Libro); no obstante, se considerara una misma edicion.
Articulo Los procesos de publicacion de los libros y videos del
36.- Diplomado a distancia en Medicina, Cirugia y Zootecnia para
Pequefias Especies, obedecerdn al Acuerdo de funciones
firmado por: Comité Académico de dicho Diplomado,
Educacion Continua y Comité Editorial. VEASE ANEXO 1.
CAPITULO VII
DE LA PRESENTACION DE PROYECTOS EDITORIALES Y DE SU
APROBACION
Articulo Se entiende que cuando los autores o editores entregan una
37.- obra al Comité Editorial para iniciar el proceso que
eventualmente culminara con su publicacion, la obra esta
terminada, por lo que no se aceptara que durante dicho
proceso ésta sufra modificaciones que no sean las sugeridas
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Articulo
38.-

Articulo
39.-

Articulo
40.-

Articulo
41.-

Articulo
42.-

Articulo
43.-

por el revisor técnico o el corrector de estilo.

El autor/editor debera entregar la obra, acompafiada del
formato ex profeso, debidamente requisitado, mismo que
puede bajar de la pagina de Internet de la Facultad.

En caso de tratarse de libros de texto o complementarios de
materias del plan de estudio vigente, el autor/editor debera
también presentar el formato ex profeso del jefe de
departamento al que esté adscrito el autor/editor, mismo que
puede bajar de la pagina de Internet de la Facultad.

Para la publicacion de una obra se debera solicitar la revision
técnica de la obra a académicos o especialistas sobre el tema,
guienes mediante un analisis de contenido y de calidad
académica fundamentaran su opinion por escrito.

Si el dictamen de la revision técnica de una obra es negativo
ésta no podra publicarse. Si el dictamen de la revisién técnica
es positivo serd decision del Comité Editorial el publicar la
obra. Si existieran dos revisiones técnicas contrapuestas el
Comité Editorial evaluara las razones expresadas en ellos. En
caso de considerarlo necesario el Comité Editorial podra
requerir un tercer dictamen para tomar una decision.

Si los revisores técnicos condicionaron su aprobacion a que se
realizaran modificaciones en el texto, esto se hara saber al
autor para que recoja su material y realice las modificaciones
sugeridas, a fin de continuar con el proceso editorial. En caso
de que el autor/editor considere que algunas observaciones
no proceden, deberd sustentarlo por escrito al Comité
Editorial, exponer sus razones en el entendido de que si son
sugerencias del revisor y no correcciones, queda a criterio del
autor/editor acatarlas o no.

El fallo negativo a la propuesta de publicacion, se hara saber
al autor/editor para que recoja su material.

Para la publicacion de una obra el Comité Editorial elaborara
el dictamen técnico, considerando las caracteristicas fisicas de
la obra, el tiraje necesario, los requerimientos para la
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publicacion, el costo proyectado, y segun sea el caso, la
fuente de financiamiento.

Articulo Si la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia determina

44.- la publicacion de una obra, se informara al autor y se
procederda a la firma de los acuerdos o convenios
correspondientes y a tramitar el ISBN 6 ISSN (Numero
Internacional Normalizado para Publicacion Periodica).

Articulo Los autores que deseen someter a consideracion del Comité
45.- Editorial una obra, la entregardn con las siguientes
caracteristicas:

a) Entregar el original impreso acompafiado de un cD que
contenga el archivo electrénico de la obra (en version
Office, Microsoft Word).

b) Gréficas y cuadros (en version Office, Microsoft Word o
Excel).

c) Iméagenes digitales en formato TIF o JPG, a 300 DPI de
resolucion.

d) La impresién del documento a una cara en papel bond
blanco tamafio carta, margenes de 3 centimetros, paginas
numeradas, texto a doble espacio con tinta negra legible y
sin tachaduras o enmendaduras y tipografia Times New
Roman, Arial o Tahoma de 11 puntos como minimo con
interlineado de 1.5 o 2 que generen aproximadamente 60
golpes por linea y 25 lineas por péagina. Entregar el
documento en una o cuantas carpetas de argollas sean
necesarias.

e) En el cuerpo del texto separar titulos y subtitulos, no
siendo necesario entre uno y otro parrafo.

f) Indice general sin numeracion de pagina.

g) En el archivo electronico como en el documento impreso,
resaltar con color amarillo las palabras que apareceran en
el indice analitico.

h) Marcacion de lugares donde se incorporaran los elementos
gréficos.
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i) Elementos graficos por separado.

J) De existir ilustraciones en la obra, deberan de entregarse
aparte y numeradas. El texto debera tener las indicaciones
de la entrada de cada ilustracion y todas las ilustraciones
deberan contener pie de informacién. A solicitud del autor,
la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia entregara
un recibo por dichas ilustraciones para su devolucion.

Articulo En el caso de coedicidbn por colaboracion entre entidades

46.- universitarias, los dictamenes académicos seran
responsabilidad de la dependencia de adscripcion del autor o
de la dependencia que haya propuesto la coedicidn.

Articulo Para el caso de coediciones se presentaran las caracteristicas

47 .- editoriales, manejo de los derechos patrimoniales, pago de
regalias, estrategias de comercializacién y distribucion, y
aportaciones economicas.

Articulo Se financiaran aquellas obras que sean libros de texto de

48.- licenciatura prioritarios para la FMVZ y siempre y cuando
existan recursos para ello.

CAPITULO V111

DE LOS REVISORES TECNICOS

Articulo El revisor técnico de cada obra serd seleccionado por el
49.- Comité editorial y debera reunir las siguientes caracteristicas:
a) De preferencia, ser& miembro de la comunidad
universitaria.
b) Debera contar con reconocido prestigio en su area de
conocimiento.
c) No podra ser autor de un libro que compita con el
Aprobado por el H. Consejo Técnico de la FMVZ en mayo de 2006. -12-
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Articulo
50.-

Articulo
51.-

Articulo
52.-

proyecto editorial sometido a evaluacion.
d) Seréa autor de ensayos, articulos o libros publicados.

e) Sera imparcial al revisar la obra.

El revisor técnico presentara un dictamen considerando los
siguientes elementos:

a) Datos de la obra incluyendo extension y tematica.

b) Elementos de juicio editorial: informacién, interpretacion,
equilibrio, comunicacion, accesibilidad, atractivo,
originalidad, actualidad, grado de demostracion de la
teoria, metodologia, estructura, modo de exposicion,
tratamiento, cobertura, aparato critico y lenguaje.

c) Publico lector: importancia bibliografica, vigencia
bibliogréafica, pertinencia social y mercado posible.

d) Recomendaciones  técnicas, metodolégicas y de
publicacion.

El nombre del revisor técnico no serd dado a conocer al autor
0 a los autores de las obras a consideracion del Comité
Editorial, hasta que la obra se publique, y se le reconocera su
trabajo como revisor técnico en la pagina legal del texto.

Cuando se le proporcione copia del dictamen de la revision
técnica a los autores / editores de las obras a consideracion
del Comité Editorial, se cuidard que éstos no presenten el
nombre del revisor técnico.

CAPITULO IX
DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE EDITORIAL DE LA
FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA

Articulo La Secretaria Técnica del Comité Editorial y su area de
53.- publicaciones esta encargada de instrumentar los mecanismos
Aprobado por el H. Consejo Técnico de la FMVZ en mayo de 2006. -13-
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Articulo
54.-

Articulo
55.-

necesarios para la edicion y publicacién de obras.

La Secretaria Técnica del Comité Editorial solo podra contratar
servicios de impresion con los miembros del Padrén de
Imprentas de la UNAM.

Son atribuciones de la Secretaria Técnica del Comité Editorial:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Recibir y revisar los originales presentados a consideracion
del Comité Editorial.

Presentar a consideracion del Comité Editorial el programa
editorial anual.

Presentar al Comité Editorial los costos de produccion y
criterios de calidad editorial de cada obra, previamente a
los trabajos de produccion editorial.

Elaborar un dictamen técnico de las publicaciones que se
presenten a consideracion del Comité Editorial.

Enviar oportunamente a los evaluadores técnicos las obras
a dictaminar.

Informar a los autores/editores de las obras sometidas a
consideracion del Comité Editorial, de los fallos vy
decisiones tomadas por dicho organismo.

Solicitar la informacion adicional que se estime necesaria,
relacionada con el dictamen de las obras propuestas.

Comunicar a los interesados el rechazo o la cancelacion de
los trabajos que no cumplan con los requisitos
establecidos.

Evaluar y cuidar los aspectos técnicos y legales que deben
aparecer en las publicaciones universitarias.

Gestionar ante la Direccion General de Asuntos Juridicos el
otorgamiento del ISBN y del ISSN.

Llevar un archivo de expedientes de obras en proceso.

Preparacion de los convenios y contratos que en materia
editorial se requieran suscribir, para los autores,
prestadores de servicios e instituciones.

m) Enviar a la biblioteca de la Facultad determinado numero
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de ejemplares de cada obra, de acuerdo a lo convenido
por el Comité Editorial.

n) Comunicar a los interesados los acuerdos que el Comité
Editorial.

Articulo Los procesos juridico administrativos para la publicacion de la

56.- coleccion de libros y videos de la Divisibn Sistema de
Universidad Abierta de la FMVZ, seran realizados por el
personal de dicha Division.

CAPITULO X

DE LA RECEPCION DE ORIGINALES

Articulo El autor debera indicar si las fotografias son de su propiedad

57.- o0 si ha tramitado los permisos correspondientes, situacion
gue se especificara en el instrumento contractual de la obra.

Articulo El autor se hard responsable de tramitar el permiso de

58.- publicacion de ilustraciones, fotos y textos utilizados en la
obra, que no sean de su autoria y deberd presentar dichos
permisos al momento de entregar su material para
consideracion del Comité Editorial.

Articulo En el caso de compilaciones o utilizacion de obras completas

59.- (p. ej. poemas, traduccion de una obra escrita, etc.), las
licencias de publicacion seran tramitadas por el autor. La
Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia hara dicho
tramite solo en el caso de proyectos especiales.

Articulo El autor al entregar su texto debera incluir los siguientes

60.- datos: nombre completo, nimero de RFC, domicilio completo,
telefonos y correo electronico. En ese momento aclarara su
situacion en cuanto a derechos intelectuales. En el caso de
obras colectivas, incluir los datos personales de los coautores
y manifestar el orden en que deberan aparecer en la obra.
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CAPITULO XI
DE LOS AUTORES

Articulo
61.-

Articulo
62.-

Articulo
63.-

Articulo
64.-

Articulo
65.-

Autor es aquél que escribe un material original, ya sea que
haya producido 100% de la obra o una secciébn que estara
incluida en la publicacion final.

El orden de mencién de los autores en la obra publicada,
seguira el criterio de qué autor contribuyé mas (implicacion
en la concepcion y produccion de la obra, y aportacion
escrita), o bien por orden alfabético. Si los autores no han
manifestado la seleccion de una de esas dos opciones, el
Comité Editorial decidira la conveniencia del caso.

El agradecimiento, prefacio, presentacion, prologo vy
dedicatoria no se considerardn conformacion del texto y
guienes los escriban tampoco seran considerados como
autores per se de la obra.

Los autores podran elegir al editor de su manuscrito, de no
ser asi, sera elegido por el Comité Editorial.

Los autores recibiran en calidad de regalias, hasta un 10% del
tiraje de la obra, en cD-ROM, siempre y cuando ésta no cuente
con editor(es) o compilador(es).

CAPITULO XI1
DE LOS EDITORES

Articulo Editor es quien imparte uniformidad, consistencia vy

66.- coherencia a la obra, para que la suma de todos los capitulos
sea una pieza logica y bien estructurada.

Articulo Es responsabilidad del editor que los capitulos tengan la

67.- mejor estructura, la mejor profundidad en el trabajo del tema
y equilibrar los contenidos; asi como, vincular con los autores
la concepcion y producto final.
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Articulo
68.-

Articulo

69.-

Articulo
70.-

Articulo
71.-

Articulo
72.-

El editor es corresponsable legal de los autores en cuanto a
veracidad y legitimidad de la informacion contenida en la
obra.

El editor sera responsable del indice tematico y alfabético, asi
como de la presentacion de la bibliografia.

El editor puede sugerir al autor un nuevo orden capitular y la
supresion de partes de la obra. En algunos casos sera
necesario rehacer algunas partes del texto. El autor puede
aceptar o no las sugerencias.

El editor sera el responsable de entregar el texto de cuarta de
forros, si es el caso, también el de las solapas.

Los editores recibiran en calidad de regalias, en cD ROM, hasta
10% del tiraje de la obra, a fin de que distribuyan dichos
ejemplares entre los autores colaboradores en la obra.

CAPITULO X111
DE LOS COMPILADORES

Articulo El compilador es el académico que coordina la produccion de

73.- los temas, quien convoca a los autores en la elaboracion de
una obra.

Articulo Es responsable de que la informacion no sea contradictoria ni

74.- se duplique.

Articulo Es responsable de compilar los articulos producidos por los

75.- autores.

Articulo Los compiladores recibiran en calidad de regalias, en cD-rROM,

76.- hasta 10% del tiraje de la obra, a fin de que distribuyan
dichos ejemplares entre los autores colaboradores en la obra.
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CAPITULO XIV
DE LOS ILUSTRADORES

Articulo El ilustrador es quien produce las ilustraciones originales para
77.- su digitalizacién, o quien ademas de producirlas las digitaliza.
CAPITULO XV

DE LA REVISION DE ESTILO, EL CUIDADO DE LA EDICION Y
DISENO EDITORIAL

Articulo El revisor de estilo sera designado por el Comité Editorial, a

78.- través del Secretario Técnico del mismo.

Articulo El revisor de estilo sera responsable del correcto uso del

79.- lenguaje y de la correccion de errores tipograficos vy
ortograficos.

Articulo El responsable del cuidado de la edicidén sera designado por el

80.- Comité Editorial, a través del Secretario Técnico del mismo.

Articulo Ya formado el texto el responsable del cuidado de la edicion

81.- cotejard que no falte informacion, que la secuencia sea la
original y que no existan errores tipograficos. El control de
este proceso es llamado correccidén de pruebas finas. También
se revisara la secuencia de las paginas y se elaborara la
paginacion de indices de contenido. Al final de este proceso,
el autor/editor firmara la primera pagina de cada capitulo.

Articulo El revisor de estilo y el responsable del cuidado de la edicién

82.- estaran en comunicacion con el editor, para las aclaraciones
necesarias.

Articulo El disefiador editorial sera designado por el Comité Editorial, a

83.- través del Secretario Técnico del mismo.

Articulo El diseflador editorial realizara la caja tipografica a emplear,

84.- determinara la seleccién y mezcla tipografica y formara los
interiores, incluyendo la hoja del directorio, portadilla y la
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hoja legal. También elaborara la diagramacion de la
publicacion. Al mismo tiempo elaborara por lo menos tres
propuestas de portada para que las apruebe el Secretario
Técnico del Comité Editorial. Esta portada tendra una relacion
estrecha con el contenido del libro.

CAPITULO XVI
DE LA DISTRIBUCION

Articulo
85.-

De los tirajes autorizados la Facultad de Medicina Veterinaria
y Zootecnia remitird a la Direccion General de Publicaciones y
Fomento Editorial el 25%, mas el 5%, mas 25 ejemplares
para cubrir los compromisos institucionales de canje o
donacién que la UNAM contraiga, conforme al punto 1V del
articulo 12 y el articulo 34 de las Disposiciones generales a las
que se sufetaran los procesos edjtorial y de distribucion de las
publicaciones de la UNAM.

CAPITULO XVII

ANEXOS

Articulo
86.-

Articulo
87.-

Se recomienda a los autores y jefes de departamento ver el
ANEXO Il, a fin de que se sigan los lineamientos sugeridos
desde el inicio de la publicacién de una obra.

ANEXO 111. Diagrama del proceso editorial.

CAPITULO XVIII
DEL REGLAMENTO

Articulo Cualquier situacién no contemplada en esta normatividad sera

88.- resuelta por el Comité Editorial de la FMVZ.

Articulo El presente reglamento podra ser modificado en sesion

89.- ordinaria del Comité Editorial, con la aprobacion del titular de
la FMVZ.
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TRANSITORIOS

Primero.- El presente reglamento abrogara toda disposicion anterior

interna que contravenga lo dispuesto en el mismo.

Segundo.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su

aprobacion.

ANEXO |

ACUERDO en relacién al deslinde de funciones de las areas involucradas en
la operacion del Diplomado a Distancia en Medicina, Cirugia y Zootecnia
de Perros y Gatos.

FUNCIONES

CoMITE ACADEMICO

b w

o

@

Establecer el objetivo general del diplomado

Atender el cumplimiento de los objetivos de cada modulo y del programa
del diplomado en su conjunto

Vigilar el proceso de evaluacion del diplomado

Establecer el contenido tematico del diplomado modulo por médulo y
mantener actualizados libros y guiones de video

Establecer el tipo de evaluacion de cada mdédulo asi como la revision de los
examenes elaborados por los autores

Apoyar la difusion del Diplomado

Proponer a los académicos y a los expertos que a su juicio sean los mas
adecuados para los contenidos de los modulos correspondientes, asi como
integrarlos en grupos de trabajo, y coordinar y programar su participacion.
Elegir nuevos autores

Definir y revisar la presentacién de las obras impresas a publicarse (disefio
de portada, calidad de papel, tipografia, imagenes etc.), en el caso de
videos calidad de las imagenes, portada del estuche, duracion, edicion, etc.)

10.Para cumplir sus objetivos, el Comité Académico podra contar con invitados

permanentes y/o temporales.

11.Proponer, en cada publicacion, a los revisores técnicos de libros y guiones al

Comité Editorial, a través de Educacion Continua para su ratificacion o
rectificacion
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12.Designar al revisor de pruebas de galera

13.Cotejar de los cambios sugeridos por el revisor técnico y realizados por los
autores en libros y guiones

14.Solicitar a C. Editorial la autorizacion de impresiones, reimpresiones o
modificaciones del material, a través de Educacion Continua

15.Establecer el perfil del asistente al diplomado, asi como requisitos de
ingreso, permanencia y egreso

16.Evaluar las solicitudes de los interesados dependiendo de la modalidad del
diplomado

17.Participar en las reuniones del Comité Académico, no permitiéndose la
inasistencia a mas de tres reuniones, ya que causaran baja

18.Firmar las actas de los acuerdos tomados en las reuniones

19. Participar en las comisiones que se asignen en el Comité Académico

20.Atender a alumnos del Diplomado en caso de quejas de la parte académica

21.Autorizar los exdmenes de comun acuerdo con los coordinadores de cada
maodulo

22.Elaborar el diagrama de Ganit de las actividades, en conjunto con
Educacion Continua

23.0tras actividades que se acuerden con el departamento de Educacién
Continua

EpucAciON CONTINUA

Enviar cartas de invitacion a los autores o ponentes
Realizar la difusion del Diplomado

Proporcionar a los interesados informacion del diplomado
Emitir la convocatoria a inscripciones al diplomado

Recibir los documentos de los inscritos

Inscribir a los alumnos del diplomado

Elaborar y enviar las cartas de aceptacion

Realizar y llevar los expedientes de los alumnos

9. Disefar y elaborar la bases de datos de los alumnos

10. Calendarizar los pagos

11. Tramitar recibos y facturas

12.Hacer el seguimiento de alumnos del Diplomado

13. Atender a alumnos del Diplomado

14.Programar examenes y ponerlos en linea

15.Recepcion de exadmenes y resultados a los alumnos
16.Registrar calificaciones

17.Enviar el material a cada uno de los alumnos del diplomado
18.Elaborar y entregar diplomas a los alumnos aprobados segun los

N~ E
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lineamientos establecidos.

19.Estructurar el calendario de las reuniones para Comité Académico

20.Emitir las convocatorias a reuniones del Comité Académico

21.Elaborar lista de asistencia y recabar la firma de los presentes en las
reuniones

22.0rganizar, resguardar y mantener actualizada la informacién del Comité
Académico

23.Elaborar el orden del dia de las reuniones de acuerdo con los asuntos a
tratar en cada una

24.Elaborar la minuta con los acuerdos a los que se llegue en las reuniones del
Comité Académico y recabar las firmas de los asistentes

25.Entrega de las minutas correspondientes al Comité Editorial, cuando estén
involucrados aspectos de produccién editorial

26. Invitar a nuevos autores a propuesta del Comité Académico

27.Calendarizar las actividades de la produccion de libros y videos de cada
maodulo

28.Invitar a revisores técnicos externos que hayan sido aprobados por el
Comité Editorial

29.Enviar los materiales a los revisores técnicos

30.Enviar al Comité Editorial copia del oficio de dichos envios

31.Entregar a autores y a Comité Académico al mismo tiempo, las correcciones
sugeridas por el revisor técnico.

32.Realizar el seguimiento de pruebas de galera de los textos

33. Solicitar al Comité Editorial la autorizacion de impresiones, reimpresiones y
ediciones de los libros y videos del Diplomado, justificando dicha solicitud

34.Proponer al Comité Editorial las portadas de libros y videos

35.Realizar de manera conjunta con el Comité Académico el diagrama de Gantt
de las actividades

36.Enviar a la Secretaria de Comunicacion en tiempo y forma el material que
se vaya a imprimir, previa autorizaciéon del Comité Editorial

37.Entregar a Comité Editorial los libros para bibliotecas

38.Elaboracion de acuerdos y convenios con los autores

39.Recopilacion de firmas de los mismos

40. Llevar el estado financiero del diplomado

CoMITE EDITORIAL

1. Analizar la pertinencia de la impresibn o reimpresion del material que el
Comité Académico le solicite

2. Ratificar o rectificar a los revisores técnicos propuestos por el Comité
Académico en cada publicacion

3. Tramitar los ISBN correspondiente a cada libro y en su caso videos
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solicitados por Educacién Continua
4. Realizar el envio para registro de convenios y acuerdos en el juridico
5. Realizar en envio para registro de INDAUTOR

ANEXO 11

Recomendaciones a los autores/editores de libros a publicarse y a
los jefes de departamentos respectivos.

De preferencia leer completo el Reglamento del Comité Editorial, pero es
indispensable leer lo siguiente:

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo En los términos de los articulos 2° fracciéon Ill, 4° y 59 de la Ley

2.- Federal del Derecho de Autor, la titularidad de los derechos
patrimoniales autorales de todas las publicaciones que se elaboren
con auspicio de la UNAM con la participacibn o colaboracion
especial y remunerada de una o varias personas fisicas,
corresponden a dicha institucion, formando parte de su patrimonio.
De conformidad con los articulos 10 y 15 de la Ley Organica de la
UNAM, compete al Patronato Universitario, a través de la Direccion
General de Patrimonio, la administracion de los mencionados
derechos.

CAPITULO VII

DE LA PRESENTACION DE PROYECTOS EDITORIALES Y DE SU

APROBACION

Articulo Para la publicaciéon de una obra se debera solicitar la revision

39.- técnica de la obra a académicos o especialistas sobre el tema,
guienes mediante un analisis de contenido y de calidad académica
fundamentaran su opinion por escrito.

Articulo Los autores que deseen someter a consideracion del Comité
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45.- Editorial una obra, la entregaran con las siguientes caracteristicas:

K)

)

Entregar el original impreso acompaiado de un cb que
contenga el archivo electrénico de la obra (en version Office,
Microsoft Word).

Graficas y cuadros (en version Office, Microsoft Word o Excel).

m) Imagenes digitales en formato TIF o JG, a 300 DpPI de

n)

p)
a)

CAPITULO X

resolucion.

La impresion del documento a una cara en papel bond blanco
tamafio carta, margenes de 3 centimetros, paginas numeradas,
texto a doble espacio con tinta negra legible y sin tachaduras o
enmendaduras y tipografia Times New Roman, Arial o Tahoma
de 11 puntos como minimo con interlineado de 1.5 o 2 que
generen aproximadamente 60 golpes por linea y 25 lineas por
pagina. Entregar el documento en una o cuantas carpetas de
argollas sean necesarias.

En el cuerpo del texto separar titulos y subtitulos, no siendo
necesario entre uno y otro parrafo.

Iindice general sin numeracion de pagina.

En el archivo electronico como en el documento impreso,
resaltar con color amarillo las palabras que apareceran en el
indice analitico.

Marcacién de lugares donde se incorporaran los elementos
graficos.

Elementos graficos por separado.

De existir ilustraciones en la obra, deberan de entregarse
aparte y numeradas. El texto debera tener las indicaciones de
la entrada de cada ilustracion y todas las ilustraciones deberan
contener pie de informacién. A solicitud del autor, la Facultad
de Medicina Veterinaria y Zootecnia entregard un recibo por
dichas ilustraciones para su devolucion.

DE LA RECEPCION DE ORIGINALES

Articulo El autor al entregar su texto debera incluir los siguientes datos:
60.- nombre completo, numero de RFC, domicilio completo, teléfonos y

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la FMVZ en mayo de 2006. -24-
Modificaciones aprobadas por el Comité Editorial en septiembre de 2008.



correo electrénico. En ese momento aclarara su situacion en
cuanto a derechos intelectuales. En el caso de obras colectivas,
incluir los datos personales de los coautores y manifestar el orden
en que deberan aparecer en la obra.

CAPITULO XI
DE LOS AUTORES

Articulo
61.-

Articulo
62.-

Articulo
63.-

Articulo
64.-

Articulo
65.-

Autor es aquél que escribe un material original, ya sea que haya
producido 100% de la obra o una seccién que estara incluida en la
publicacion final.

El orden de mencion de los autores en la obra publicada, seguira el
criterio de qué autor contribuyé mas (implicacion en la concepcion
y produccion de la obra, y aportacion escrita), o bien por orden
alfabético. Si los autores no han manifestado la seleccion de una
de esas dos opciones, el Comité Editorial decidird la conveniencia
del caso.

El agradecimiento, prefacio, presentacion, prélogo y dedicatoria no
se consideraran conformacion del texto y quienes los escriban
tampoco seran considerados como autores per se de la obra.

Los autores podran elegir al editor de su manuscrito, de no ser asi,
sera elegido por el Comité Editorial.

Los autores recibiran en calidad de regalias, hasta un 10% del
tiraje de la obra, en cD-ROM, siempre y cuando ésta no cuente
con editor(es) o compilador(es).

CAPITULO XI1
DE LOS EDITORES

Articulo Editor es quien imparte uniformidad, consistencia y coherencia a la

66.- obra, para que la suma de todos los capitulos sea una pieza ldgica
y bien estructurada.

Articulo Es responsabilidad del editor que los capitulos tengan la mejor

67.- estructura, la mejor profundidad en el trabajo del tema y equilibrar
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Articulo
68.-

Articulo
69.-

Articulo
70.-

Articulo
71.-

Articulo
72.-

los contenidos; asi como, vincular con los autores la concepcién y
producto final.

El editor es corresponsable legal de los autores en cuanto a
veracidad y legitimidad de la informacion contenida en la obra.

El editor serd responsable del indice tematico y alfabético, asi
como de la presentacion de la bibliografia.

El editor puede sugerir al autor un nuevo orden capitular y la
supresion de partes de la obra. En algunos casos serd necesario
rehacer algunas partes del texto. El autor puede aceptar o no las
sugerencias.

El editor sera el responsable de entregar el texto de cuarta de
forros, si es el caso, también el de las solapas.

Los editores recibirdn en calidad de regalias, en cD ROM, hasta
10% del tiraje de la obra, a fin de que distribuyan dichos
ejemplares entre los autores colaboradores en la obra.

CAPITULO XI11
DE LOS COMPILADORES

Articulo El compilador es el académico que coordina la produccion de los

73.- temas, quien convoca a los autores en la elaboracion de una obra.

Articulo Es responsable de que la informacion no sea contradictoria ni se

74.- duplique.

Articulo Es responsable de compilar los articulos producidos por los

75.- autores.

Articulo Los compiladores recibiran en calidad de regalias, en cD-ROM,

76.- hasta 10% del tiraje de la obra, a fin de que distribuyan
dichos ejemplares entre los autores colaboradores en la obra.

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la FMVZ en mayo de 2006. -26-

Modificaciones aprobadas por el Comité Editorial en septiembre de 2008.



Ademas de lo anterior, se recomienda al jefe del departamento
correspondiente, que antes de que se entregue un texto al Comité Editorial,
tenga una reunidn con el (los) autor (es) y editor (es) a fin de asegurarse
de que todos conocen la informacion arriba citada y estan de acuerdo con
ella.

En los casos de intervenciones de dos o mas autores, se recomienda a los
jefes de departamento realizar las reuniones que considere necesarias para
acordar los siguientes aspectos y que queden asentados en una minuta:

- Quien fungird como editor de la obra.

- El orden en que apareceran los autores en la obra y en los documentos de
indole legal relacionados con la publicacion en cuestion.

- Fechas de entrega, por parte de cada autor, de los manuscritos que les
corresponda escribir.

- Notificar que el autor que no cumpla con los plazos de entrega cordados
serd sustituido por otra persona que domine el tema, en un afan de no
retrasar el proceso de publicacién de la obra. Se recomienda que si esto
sucede se convoque a otra reunion con los involucrados, para notificar que
un autor sera sustituido y en su caso elegir al sustituto.

- Las minutas deberan ser firmadas por los involucrados y presentes en esas
reuniones.
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ANEXO 111

DIAGRAMA

ANEXO III

DIAGRAMA DEL PROCESO EDITORIAL
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