


TRÁMITES DE SERVICIOS Y PRESTACIONES 
 
 
RESELLO DE CREDENCIAL DE TRABAJADOR 
(se requieren dos días hábiles) 
 

• Credencial del académico 
 

• Original del talón de pago de la quincena en la que realizará el trámite 
 
 
 
REPOSICIÓN DE CREDENCIAL 
(se requieren dos días hábiles) 
 

• Una fotografía tamaño infantil, fondo blanco, a color 
 

• Llenar y firmar la solicitud 
 

• Pago de $50.00 
 
 
 
EXPEDICIÓN DE ÓRDENES DE TRABAJO DE LENTES Y ORTOPEDIA 
(se requieren tres días hábiles) 
 

a) Si es la primera vez: 
• original de la receta médica del ISSSTE 

 
• fotocopia del talón de pago más reciente 
 
• fotocopia de la credencial de la UNAM, vigente 
 
 

b) Para siguientes ocasiones: 
• talón de pago más reciente 

 
• fotocopia de la credencial de la UNAM, vigente 
 

 
Nota: Si es para hijo mayor de 18 años y es primera vez deberá de traer 

constancia de estudios, receta médica del ISSSTE, talón de cheque más 
reciente y credencial de la UNAM, vigente. 

 
 
 
EXPEDICIÓN DE VALES DE CANASTILLA 
(se requieren tres días hábiles) 
 

• Original de la Licencia Médica de Gravidez 
 

• Fotocopia del talón de pago más reciente 



 
• Fotocopia de la credencial de la UNAM, vigente 

 
 
 
SOLICITUD DE CONSTANCIA DE EMPLEO Y SUELDO 
(se requieren tres días hábiles) 
 

• Fotocopia de la credencial de la UNAM, vigente 
 

• Fotocopia de talón de pago más reciente y  
 

• Mencionar que la constancia se requiere para: 
 Visa 
 Crédito, etc.  

 
 
 
CERTIFICACIONES PARA EL SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES 
(SNI) 
(se requieren cuatro a cinco días hábiles) 
 
NOTA: ESTE TRÁMITE DEBE SOLICITARSE EN LA OFICINA DE LA 

DIRECCIÓN DE LA FACULTAD 
 
 

a) PARA PROFESORES DEFINITIVOS: 
• Llenar el formato de Carta Institucional 

 
• Fotocopia del talón de pago de la quincena en la que se solicita el 

trámite 
 

• Fotocopia de la credencial de la UNAM, vigente 
 
 

b) PARA PROFESORES INTERINOS: 
• Llenar el formato de Carta Institucional 

 
• Fotocopia del último talón de pago 

 
• Fotocopia de la credencial de la UNAM, vigente 

 
• Fotocopia del contrato vigente 
 
• Fotocopia del Acuerdo del Consejo Técnico que ampara el contrato 

 
 
 
CERTIFICACIÓN DE SOLICITUDES DE PRÉSTAMO DEL ISSSTE (se debe de 
solicitarlo EN LA APAFMVZ) 
(se requieren tres días hábiles) 
 



 
NOTA: ESTE TRÁMITE SE SOLICITA DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DEL 

APAFMVZ 
 

• Solicitud debidamente llenada (ésta se le proporcionará en la oficina de la 
APAFMVZ) 
 

• Fotocopia de la credencial de la UNAM, vigente 
 

• Fotocopia del último talón de pago 
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