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Se presta 1 ejemplar por título 
 
Ejemplares de reserva no se prestan 
 

Revisa el documento antes del  
préstamo, si está manchado, rayado, 
maltratado, etc., toma o solicita otro 
ejemplar, si no hay más,  notifica al 
bibliotecario del estado del documento 
 
El documento se presta sólo al 
propietario de la cuenta (credencial) de 
biblioteca  
 

 
 

Ejemplares 
prestados 
(ej.)     

          X 
Días hábiles 
prestados (d.) 

Libros 

5 
ej. 

5 
ej. 

5 
ej. 

1 
ej. 

5 
ej. 

5 
ej. 

5 
ej. 

5 
ej. 

5  
ej. 

3 
ej. 

6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 8 d. 6 d. 

Tesis 
impresas 

5 
ej. 

2 
ej. 

2 
ej. 

4 
ej. 

5 
ej. 

3 
ej. 

2 
ej. 

6 
ej. 

4 
 ej. 

5 
ej. 

6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 6 d. 8 d. 6 d. 

CD  
(No de tesis) 

3 
ej. 

3 
ej. 

5 
ej. 

3 
ej. 

3 
ej. 

3 
ej. 

3 
ej. 

5 
ej. 

3  
ej. 

3 
ej. 

3 d. 3 d. 6 d. 3 d. 3 d. 3 d. 3 d. 6 d. 3 d. 3 d. 

 
 
 
 
 

Devolución 

Calcula el día que tienes que devolver el documento, considera 3 aspectos: 
 
1. Los días de préstamo se cuentan desde el día que solicitas el préstamo 
2. Domingo no se cuenta como día hábil (es 1 día más para consultar el documento) 
3. La fecha de devolución  no cuenta como  día hábil de préstamo 
4. Tienes derecho a 1 renovación de tus préstamos 
 
 
 
 
 

Documentos  que sean  mojados, 
rayados, maltratados, etc., deben de ser 
repuestos o costear su arreglo 
 
La sanción por retraso es de $21.00 por 
día y por libro, o, 1 semana por día y  
por libro 
 
La multa por retraso, empieza a correr 
el día después de la fecha de devolución 
indicada en el sistema de préstamo 
 
Domingos, días de asueto y periodos 
vacacionales administrativos, no se 
cuentan como parte del cobro de la 
multa 

Préstamo 
Interbibliotecario 

Si requieres de un documento de otra institución, ingresa a la siguiente dirección, llena el 
formato, imprime 2 copias y llévalas a biblioteca de la FMVZ para que se firmen y sellen:       

 
http://www.fmvz.unam.mx/fmvz/biblioteca/archivos/Formato_prestamo.pdf  

Documentos prestados en esta 
modalidad pertenecen a otras 
dependencias y están sujetos a sus 
condiciones de préstamo y  sanciones 

 

Guía de Préstamo y Devolución  

 

Ej.: Libro: Licenciatura: de Lunes  a Lunes 
           Libro: Académicos: de Lunes 13 al Miércoles 22 
           CD: Especialidad: de Viernes a Martes 
           
 
 

http://www.fmvz.unam.mx/fmvz/biblioteca/archivos/Formato_prestamo.pdf

